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UNNES LIBRARY
ORGANIZATIONAL STRUCTURE

Human Resources:

pv

e 21 person/staff
e 3 Main Services/Division

10 Branch Library Services

LAYANAN
PEMUSTAKA

Kajian Perpustakaan
& Publikasi

Jejaring &
Kerjasama

Perencanaan &
Pengembangan

Sirkulasi &
Tandon

Referensi &
Terbitan Berkala

KTI
(Karya Tulis limiah)

Serah Terima
Skripsi/ TA

Library Resources:

LAYANAN

TEKNIS * 30.076 Thesis and Dissertation
B e 57.598 Books
) e 2.416 Subscribed e-Journals

Pengembangan
Teknologi Informasi

http://library.unnes.ac.id

dan Multimedia

Penelusuran

Informasi &
Electronic Resources

2416

Langganan Jurnal
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UNNES LIBRARY: Before the C19Pandemic

The NORMAL LIFE

* Covid-19 was detected in Indonesia in early March 2020

* Announced by Covid19 Eradication Task Force: 3 sufferers detected in
Jakarta.

* Panic buying occurred in some areas which caused unrest the society

* These situation has an impact on campus life, including the Semarang
State University/UNNES.

* University took action to prevent the spread the pandemic.
 Campus held Distance Learning for their students.
* University applied Work from Home for their employees
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UNNES LIBRARY Betfore the C-19 Pandemic

NORMAL LIFE in UNNES Library
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\ ) KEMENTER' AN PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN
\f UNIVE 1SITAS NEGERI SEMARANG

SURAT EDARAN
NOMOR: B/1957/UN37/TU/2020

TENTANG
PENYESUAIAN SISTEM KERJA LAYANAN UMUM BAGI PEGAWAI UNNES
DALAM MASA KEWASPADAAN DAN PENCEGAHAN PENYEBARAN INFEKSI
COVID-19

Yth. Pimpinan Unit
Di lingkungan Universitas Negeri Semarang
A. Dasar

1. Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi
Republik Indonesia nomor S0 Tahun 2020 tentang Perubahan Kedua atas Surat Edaran
Menteri Pendayagunsan Aparatur Negara dan Reformasi Birokrasi Republik Indonesia
nomor 19 Tahun 2020 Tentang Sistem Penyesuaian Kincrja Ap Sipil Negara dalam
Upaya Pencegahan Penyebaran Covid-19 di Lingkungan Instansi Pemeritah;

2. Surat Edaran Rektor nomor: B/1502/UN37/WS/2020 tentang Pengaturan Kerja Pegawai
Dalam Rangka Pencegahan Penyebaran COVID-19 (CORONA VIRUS DISEASE - 19) di
lingkungan UNNES;

3. Surat Edaran Rektor Nomor B/1738/UN37/TU/2020 tentang Perpanjangan Layanan
Akademik dan Umum Masa K padaan Dan P gahan Penyeb Infeksi COVID-
19.

B. Layanan Umum

L. Pengaturan Work From Home (WFH) tetap mengikuti Surat Edaran Rektor nomer:
B/1502/UN37/WS/2020 tentang Pengaturan Kerja Pegawai Dalam Rangka Pencegahan
Penyebaran COVID-19 (CORONA VIRUS DISEASE - 19) di lingkungan UNNES.

2. Wakw IVark From Home (WFH) diperpanjang sampai dengan tanggal 13 Mci 2020
dan/atau mengikuti kebijakan pemerintah.

Dengan terbitnya surat edaran ini, maka Surat Edaran Rektor Nomor: B/1502/UN37/WS/2020
tentang Pengaturan Kerja Pegawai Dalam Rangka Pencegahan Penyebaran COVID-19
(CORONA VIRUS DISEASE - 19) dan Surat Edaran Rektor Nomor B/1738/UN37/TU/2020
tentang Perpanjangan Layanan Akademik dan Umum Masa K pad dan P gah
Penyebaran Infeksi COVID-19 di lingkungan UNNES tetap dijadikan pedoman sepanjang tidak
bertentangan dengan surat edaran ini.

Demikian surat edaran ini dibuat untuk dapat diperhatikan. Selamat melaksanakan kerja dari
rumah, belajar dari rumah dan beribadah dari rumah. Semoga Allah SWT, Tuhan Yang Maha
Esa berikan keseh dan kesel bagi kita semua dan semoga pandemi COVID-19
ini segera berakhir.

Tembusan:
Rektor
Universitas Negeri Semarang

Tahapan 1 Penyerahan File Skripsi dan
Bebas Perpustakaan

Layanan bebas perpustakaan online

Sebelum mengisi form pastikan :

1. Tidak ada tanggungan buku yang masih dipinjam

2. File skripsi sudah lengkap ( file word dan .pdf).

3. Tanda tangan lembar pengesahan dan pernyataan keaslian harus lengkap dan discan
satu halaman

4. Tata penulisan sudah sesuai buku pedoman

Langkah penggunaan :

1. Login dengan menggunakan akun email masing - masing

2. Isi form dengan benar

3. Konfirmasi hasil bebas perpustakaan akan dikirim ke email masing - masing.

Pelayanan online di hari dan jam kerja.

Terimakasih

The name and photo associated with your Google account will be recorded when you upload
files and submit this form. Not ehandoyolib@mail.unnes.ac.id? S

* Required

Email address *

Your email

@ This is 2 required question

Next




UNNES Students:
33.729 (in 2020)

Data Mahasiswa Aktif tahun 2020

Data Mahasiswa Aktif UNNES Tahun 2020

Bulan June

Mahasiswa

1hillila

limu Pendidikan Bahasa dan Seni limu Sosial Matematika dan llmu Teknik limu Keolahragaan Ekonomi Hukum Program
Pengetahuan Alam Pascasarjana

W Fakultas

data unnes.ac.id

http://data.unnes.ac.id/index.php/mhs/aktif

Jumlah Mahasiswa Aktif

Dari Tahun 2015 - 2020

2016 2017 2018

Wrp MEFs RS PIFwPA BEFT MIRK CFE EFH MEPPS O Average

Data Mahasiswa Aktif UNNES Tahun 2020

Jumlah Total: 33729

Data Mahasiswa AKtif tahun 2020  Buian June

Fakultas Laki-Laki
limu Pendidikan 843
Bahasa dan Seni
limu Sosial
Matematika dan lImu Pengetahuan Alam
Teknik
limu Keolahragaan
Ekonomi
Hukum
9 Program Pascasarjana

Jumlah

Perempuan
3502
3515
2017
3166
1779
1668
3090
1011
1787

21535

data.unnes.ac.id
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Strategies of UNNES LIBRARY

* Working Day Schedule for staffs in Work from home/WFH scheme.

* WFH for staffs was held in a periodic basis every week.

The library opens online service for electronic resources access; e-books, e-
journals, repository.

Closes Book borrowing service. However, book return services still be received
via postal carrier/packet.




Strategies During C-19 Pandemic

LIBRARIANS and WORKING from HOME

JADWAL PIKET LAYAMNAMN PERPUSTAKAAN UNNES
SEMASA PEMBERLAKUAM NEW MORNMAL
Tanggal 8 s.d 19 Juni 2020

JADWAL PIKET LAYANAN PERPUSTAKAAN UNNES
SELAMA PEMBERLAKUAN KULIAH DARING

22 202 -
TANGGAL 22 APRIL s5.d 13 MEI 2020 Hari, Tgl Mama Petugas
Senin, Sri Yunisti, A Ms Setyarini, A Md Drs. Murgono, S0P MLZ. Eko Handoyo, 5.5 }
. . & Juni 20 Danang Prasetyo Dravi Setyo HL, 5.5 Budi Samtoso, Ala Urip Wachyuni |
Hari, Igi Angsota Koordinator Kharisma Adhiarya, S.Hum| Abdul Hakim, 5.Fd Dina Murcahyani K., S Hum. | aris Sstiono, S.Pd
Rabu, Budi Saniesg, A. Ma. Annisa Dwi C., S.Hum Dina Nurcahyani K., S. | Aris Sgtiong. S- Pd. = Selazs, Indah Tri F., 5.5. Retma Inyati F., 5.5 Dra. Dedeh Mulyati WM.Z Eko Handoyo, 5.5
22 April ‘20 Hum. S Juni “20 Danang Prasetyo Sony Hermawan, A.Md | M. Hapsoro Adhi, 5.5cs Aris Setiono, 5.Pd
Kamis. Sri ¥unigsi, A- Ma. Kharismz Adhiaya, S- Mabargig H-A., S. 5@5 Dra. Tuty Ganswatl Khrisna, A.Md Maria Ay B, S.Hum Anniza Dwi C., S.Hum Dra. Tuty Ganswati
23 April 20 Hum.
o Abdul Hakim, 5. Pd. Dwi Setyg H-, S.S. Urip Wachyuni Drs. Murgoog. S. 1P Fabuw, Indah Tri F., 5.5. Drwvi Setyo H., 5.5. Drs. Murgono, 5.0F M.Z. Eko Handoyo, 5.5
24 April 20 10 Juni “Z0 Danang Prasetyo Retma Inyati F., 5.5 Dina Murcabhyani K-, 5. Hum. | Dra. Tuty Ganswati
LIBUR AKHIR PEKAN Kharisma Adhiarya, S.Hum| Abdul Hakim, 5.Pd Sony Hermawwan, A.Md Urip Wachnyyuni
= = = = Kamis, Sri Yuniati, A.Ma Retma Inyati F., 5.5 Budi Samtoso, A his. Drs. Murgono, S0P
( F.,Ss. Dina Nurcahyani K., S. | M.Z S.s g : o ; .
%?I%\w‘ i1 20 Dafane m‘g &mmm Hma mmm 11 Juni ‘20 Indah Tri P., 5.5 Setyarimi, A Md M. Hapsoro Adhi, 5.50s Dra. Dedeh Mulyati
P - - - u"‘“ - Khrisna, A, hd. Sony Hermawan, &Md | Anniss Dwi C., S.Hum Urip Wachyuni
Indah Tri P, S.5. Kharisma adhiarya, S- Budi 3305052, A. Ma. Dra. Tuty Ganswat
28 April 20 - Hum. - . _ - Jum at, Sri Yuniati, &.Ma Drwi Setyo H, 5.5, 1. Hapsoro Adhi, 5. 50 Dva. Tuty Gan=wat
Rabu, Khrispa, A. Md. &nnisa Dwi C., S.Hum, DwiSsetyg H., S.S. Aris 3eTiR0R. S- Pd. 12 Juni*20 | Kharisma Adhiarys, S Hum| Setyaring, A Wd Dina Murcahyani K., S.Hum. | Aris Setiono, 5.Pd
2% April 20 Khrisna, A, hid. Mzria Ay P, 5. Hum Annizz Dwi C., S.Hum Dra. Dedeh Mulyati
Kamis. Sri Yunias, A. Ma. Sony Hermawan. A. Md. | Abdul Hakim, 5. Pd. Dra. Dedeh, Mubas
30 April ‘20 Libur Akhir Pelan
_ _ LIBUR HARI BURUH & AKHIR PEKAN _ Serin, S0 Yonizt, A Ma Setyarini, AMd Dr=. Murgena, 5.1F M.Z Eko Handoyo, 5.5
SEnin, Indah Tri P, S.5. Khrispa, A. Md. Ve Wachyuni M.Z_ Eko Handovg, S. S 15 Juni*20 | Danang Prasetyo Drovi Setye H., 5.5 Budi Santoso, A Ma Urip Wachyuni
4 Mei ‘20 Kharisma Adhiarya, 5. Hum| Abdul Hzkim, 5.Fd Cina Murcahyani K, S Hum. | aris Setiona, 5.Pd
Danang Prassme Annisa Dwi €., S. Hum. Betmz lnayali F., S.S. Drs. MurgeoR. S. 1P
5 Mei ‘20 Selass, Indah Tri F., 5.5. Retma Inyati F., 5.5 Cra. Dedeh Mulyati M.Z. Eko Handoyo, 5.5
Rabu, Sri ¥ypiazi, A- Ma. Sony Hermawan, A. Md. | Setyarini, A. Md. Dra. Tuty Ganewati 16 Juni 20 Danang Prasetyo Sony Hermawan, A.Md | M. Hapsoro Adhi, 5.505 Aris Setiono, 5.Pd
6 Mei 20 Khrisna, &.hd Maria Ay Fo, S.Hum Anniza Dwi C., S.Hum Dra. Tuty Ganswati
LIBUR HARI WAISAK Rab Indah Tri F., 5.5 Drwvi Setyo H., 5.5 Drs. M EIP MZ. Eko Hand 55
- - - 5. - TC. S B HA Dra. - w, ndah Tri F., 5.5, i o H., 5. =. WMurgono, 5. . =ndoyo, 5.
m Kharisma adhiava, &nnisa Dwi C., S.Hum, | Mabaegie » 30S. Dedeh Mulvasi 17 Juni“20 | Danang Prasetys Retrna Inyati E., 5.5 Dina Murcabyani K., SHurm, | Dra. Tuty Ganewati
8 Mei '20 Hum. - . . - N
LIBUR AXHIR PEKAN Eharisma Adhizrys, 5. Hum| Abdul Hskim, 5.Pd Sony Hermawan, A Md Urip Wachyuni
- - — — - Kamis, Eri Yunisti, A.Ma Retmna Inyati F, 5.5 Budi Santosao, A Ma. Drs. Murgono, 5.0F
S&nin. Abdul Hakim, S. Pd. DwiSetyg H.. S.S. Yo Wachyuoi M.Z. Eko Handovg, S. S 18 Juni “20 | Indah Tri P, 5.5, Satyarini, A hd M. Hapsoro Adhi, 5.Scs Dra. Dedeh Mulyati
11 Mei "20 Ehrisna, A, hid_ Sony Hermawan, A Md | Anniza Dwi C., 5. Hum Urip Wachyuni
Indah Tri P, S.5. Khrispa, A. Md. SEvarini, A. Md. Drs. MurgooR. S- 1P
12 Mei 20 Jum at, Sri Yuniati, A Ma Drwvi Setyo H., 5.5, ™. Hapsoro Adhi, 5.50s Dra. Tuty Ganewari
Rabu, Sri Yupiati, A. Ma. Sony Hermawan, A. Md. | Budi Sgnigse, A. Ma. Dra. Tuty Ganewati 1% Juni ‘20 Kharisma Adhiarya, S.Hum| Setyarini, A Md Dina Murcahwyani K, 5 Hum. | Aris Setiono, 5.Pd
13 Mei 20 Khrisna, A. hid. Miaria Ayu P, 5.Hum Annisa Dwi C., 5. Hum Dra. Dedsh Mulyati
[
Catatan: .
_nSemarang. 20 April 2020 I & Juni 2020
1. Jadwal menajuk pada Surat Edaran lepala BT iy P i © LM
Na.B/1957/UN37/ TU/2020 tanszal 20 April 2020, SFpdalmURT Perpustakaan
tentans Pepyesnaian Sistem Keria & Masa =
: Covid-19. W /N
2 = dilak: - ik ii i -
2. MW@WWW UtEES )
atupun di numah CVFH). » N et B Henday, 5.5
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LIBRARY Services During C-19

* Work form home (WFH) and work from oftice (WFO) for librarian and staff.

* Librarian and staff having picket day in each week (2 — 3 times in the office)

* Librarian disseminate e-resources through social media or library website.
* Librarian upload thesis or student’s final assignment in repository by online.

* Librarian provides online tutorials, such as Check plagiarism, Accessing e-journal
from remotes area, and Library Free Acknowledgement (Bebas Perpustakaan) for
final-year student.




E Email

Online Services during C-19

Teloon h Dalam rangka meningkatkan kewaspadaan terhadap resiko penyebaran COVID-19
&o ; @ LU di lingkungan Universitas Negeri Semarang maka

perpustakaan@mail.unnes ac.id +6224 433149439 0819-0183-3926

REPOSITORY

Kumpulan file karya tulis
mahasiswa.

LAYANAN ONLINE UPT PERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

0 DIPERPANJANG

I I I Q MulaiTanggal 16 Maret sampai 21 April 2020

JURNAL UNNES REMOTEXS OTOMASI Akses layanan perpustakaan tetap dapat dinikmati melalui layanan online :

Akses jurnal yang dilanggan Akses jurnal dari luar jaringan Pencarian buku WWwW librarv unnes.ac id

unnes




Online Services during C-19

PROSEDUR
CEK TURNITIN

UPT PERPUSTAKAAN UNNES
UPT Perpustakaan Unnes membuka layanan cek plagiarisme secara LAYANAN UPT PERPUSTAKAAN

gratis menggunakan turnitin untuk semua sivitas unnes. Layanan UNlVERSlTAS NEGER' SEMARANG

turnitin dilakukan melalui mengirimkan email dengan
ketentuan sebagai berikut :

Subjek : UJI PLAGIASI SKRIPSI/THESIS/DISERTASI/ARTIKEL
Isi email : Nama
NIM

Judal MulaiTanggal 16 Maret sampai 11 April 2020

Format file : [dalam bentuk Ms. Word]
nama file : nama_nim_judul

Dalam rangka meningkatkan kewaspadaan terhadap resiko penyebaran COVID-19
dilingkungan Universitas Negeri Semarang maka

Akses layanan perpustakaan tetap dapat dinikmati melalui layanan online :

[l perpustakaan@mail.unnes.ac.id

r— Wi ibraryunnes.ac.d

- pengiriman file dilakukan satu kali
- Pengerjaan dilakukan pada hari dan jam kerja.

@ library.unnes.ac.id f Unnes Library unneslibrary ’ @UnnesLibrary

library.unnes.c.id O Unnes Library unneslibrary O @UnnesLibrary




Dalam rangka meningkatkan kewaspadaan terhadap resiko penyebaran COVID-19

ke 1o > #i N - i dilingkungan Universitas Negeri Semarang maka
ACADEMIC LIBR/ , k

LAYANAN ONLINE UPTPERPUSTAKAAN
UNIVERSITAS NEGERI SEMARANG

DIPERPANJANG

MulaiTanggal 16 Maret sampai21 April 2020

=

Akses layanan perpustakaan tetap dapat dinikmati melalui layanan online :

W braryumnes .

Hhraryunnes ac.id 0 Unnes Library unnestbrary o (@UnnesLibary

Find Us
(O +62 819 0183 3926 unnes librs

E=4 perpustakaan@i
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', RemoteXs’ Konsultasi Akses
‘ap

e-journal/e-book via Remotexs

unnes library -

library.unnes.ac.id

Konsultasi
, Annisa - +62 857 8693 2804

REFERENCE
MANAGER Q‘-
Pelatihan Reference Managerisitasi M

menggunakan Mendeley “
Hakim +62 857 1233 4412 l

B LipLAGiasl/ LAYANAN

UNNES LIBRARY

Detection

— perpustakaan@mail.unnes.ac.id

* at
a. Konsultasi Form/template skripsi H
Retma +62 815 7715 343
b. Konsultasi m ‘ ’

seputar bebas perpus & denda buku
Indah +62 856 4017 7333

bit.ly/bebasperpusunnes




Online Services during C-19

DATA BEBAS PERPUS (ONLINE)
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ONLINE - end users library administration

January - May 2020
567 end users librarv administration

96
93

4 i

62

60

lilll N~
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UNNES LIBRARY CUSTOMER SERVICES

January - May 2020
5079 Users

82

3000

2599
2500
2000 \
1547
1500
1000 933
500
# Whatsapp  ® Instagram  ® Email
Whatsapp Instagram Email

TNna o
(O +62 819 0183 3926 unnes libr
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LIBRARY Services in NEW NORMAL

* Library Services procedures are carried out according to World Health |
Organization/ WHO Protocol. |

* The library opens services onsite 8:00 am - 12:00 am.

* Online services still run in normal working hours 08.00 am - 04.00 pm.

* Library visitors are limited to 100 people each day.

* Impact for library staff is not serious, they are able to adapt to this unusual
situation.

* User has a serious impact for they cannot access library collection as well as the
infrastructure available in the library; such as borrowing books, access reading
room which no limited in capacity; electronic resources accessing requires
additional data packages as they cannot do so freely in the library.

T —— A S —— mac ' st e - . T



N

JADWAL PIKET LAYANAN PERPUSTAKAAN UNNES
DIMASA PEMBERLAKUAN NEW NORMAL
Tahap 1,22 5.d 26 Juni 2020

Hari, Tgl Nama Petugas
Senin, Indah TriP,, S.5. M. Hapsoro Adhi, S.50s | Dwi SetyoH., S.5. M.Z. Eko Handoyo, 5.5
22Juni'20 | Setyarini, AMd Sony Hermawan, AMd | Khrisna, AMd Aris Setiono, S.Pd
Kharisma Adhiarya, S.Hum| Dina Nurcahyani K., S.Hum | Annisa DwiC,, SHum | Urip Wachyuni
Abdul Hakim, 5.Pd
Selasa, Sri Yuniati, AMa Dra, Dedeh Mulyati Budi Santoso, AMa Dra. Tuty Ganewati
23Juni'20 | Danang Prasetyo Retma Inyati F., .5 Dwi Setyo H,, S.5. Drs. Murgono, S.IP
Kharisma Adhiarya, S.Hum| Maria Ayu P., S.Hum Sony Hermawan, AMd | Aris Setiono, S.Pd
Rabu, Indah TriP., S.S. M. Hapsoro Adhi, S.S0s Budi Santoso, AMa M.Z. Eko Handoyo, 5.5
24Juni ‘20 | Danang Prasetyo Maria Ayu P., $.Hum Annisa Dwi C,, SHum | Dra. Dedeh Mulyati
Setyarini, AMd Dina Nurcahyani K., S.Hum | Khrisna, AMd Urip Wachyuni
Kamis, Sri Yuniati, A.Ma M. Hapsoro Adhi, S.Sos Budi Santoso, AMa Dra, Tuty Ganewati
25Juni 20 | Setyarini, AMd Dra, Dedeh Mulyati Dwi Setyo H,, S.S. Drs. Murgono, S.IP
Kharisma Adhiarya, .Hum| Retma Inyati F., $.5 Abdul Hakim, S.Pd Aris Setiono, $.Pd
Jumat, Sri Yuniati, AMa Retma InyatiF., 5.5 Khrisna, AMd M.Z. Eko Handoyo, 5.
26Juni‘20 | IndahTriP, S.S. Sony Hermawan, AMd | Annisa Dwi C,, S.Hum | Drs. Murgono, S.IP
Danang Prasetyo Maria Ayu P., S.Hum Abdul Hakim, $.Pd Dra. Tuty Ganewati
Dina Nurcahyani K., S.Hum Urip Wachyuni
S o\
/¢ Sefhacang, 19 uni 2020
RN 9, 1\
/88 K ala\ PT Perpustakaan
N
|83 S
\ - /4
\ UNNES . /‘
\ % vﬁv
e fEk Handoyo, $.5
Catatan/Rujukan:

1. SERektor UNNES No. B/2798/UN37/KP/2020 tentang Sistem Kerja Pegawai Unnes dalam Tatanan Normal Baru.
2. Semasa Pemberlakuakn New Normal, Layanan Perpustakaan Unnes secara online tetap dijalankan.

\ N

;: Walib memakal masker/face shieid

< Diuxur suhu

badu n,oole’ pelugas
‘@ an (minnnal 1 m) antar

petugas

icontak fisik lainnya




L~ Y/ L
\ Y -/JQé l
must w nds before body temperaturﬁ
oom measured by the
officer
31.5¢C °

users with body
temperature above no
(more than 37.50C) g
prohibited from ente

aintain a safe distance (minimum
1 m) between officers
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d Keep Physical Dista iGing

SHAKING MANDS

Find Us
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DRS: WASH YOUR

FOR 20 SECONDS

Find Us
BE=N perpustakaan@i @ +62 819 0183 3926 unnes librg




Procedure for Utilizing Library Facilities

v i |
B R é@] == _gd

the number of visitors is limited The library provides users in the elevator a maximum
according to the capacity of each hand sanitizers at each service point of 4 people
room

y B

—t k@

users in the reading room are not allowed to change the order

required to maintain a safe (setting) seating
distance



3 and safe distance L

UNNES

Find Us

(O +62 819 0183 3926 unnes librz
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